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MANUAL DE EMPRESA 
 

Un usuario con rol de Estudiante o Empresa podrá acceder a todas las opciones de su 

perfil desde el enlace "Mi cuenta" ubicado en el menú. 

Esta sección tiene dos pestañas en la parte superior "Ver", que se muestra al acceder, y 

"Editar". 

En el primero de ellos se muestra cómo queda su perfil y, en el caso de Estudiantes, también 

un listado con todas las ofertas a las que ha aplicado y el estado de su candidatura. 

Al editar, puedes cambiar toda la información relacionada con tu perfil: datos personales, 

datos de contacto, foto de perfil, descripción de un perfil laboral, contraseña, etc. Además, el 

alumno también podrá subir su CV en PDF y otro archivo a mayores en el que podrá aportar 

información relevante para la finalidad del portal.4 

 

 



Crear oferta de trabajo 
 

Para crear una oferta de trabajo, simplemente vaya a la sección de menú "Crear oferta". 

Se desplegará un formulario en el cual todos los campos deben ser llenados. 

Al guardar, se notificará a los administradores de la plataforma para que procedan a revisar el 

contenido creado antes de que se publique. 

Si el Administrador aprueba la oferta será pública para los candidatos. 

Es importante señalar que las fechas de inicio y finalización indicadas marcarán en qué franja 

horaria será visible la oferta.  

 

 

 

 

Cambiar estado de una candidatura 
 

Cuando una empresa accede al detalle de una de sus ofertas de trabajo, podrás ver una tabla 

con la información de los Estudiantes que se han presentado a ella. 

Desde esta tabla se puede acceder al perfil completo del alumno y desde el enlace "Editar 

solicitud" donde se puede cambiar el estado. Los estados disponibles son Candidato 

(predeterminado cuando se crea), Preseleccionado, Admitido y No admitido.  



 

Detalle de oferta de trabajo. Vista empresa 

 

Cambiar estado candidatura 


